Formulario registro en

En esta guia se incluyen los pasos necesarios para completar el formulario de
registro en Repsol.

Para completar el formulario de registro debes acceder a través de Ariba Network
por lo que previamente debes haber gestionado tu alta en el portal.




Una vez hayas activado tu cuenta en Ariba Network, debes rellenar el formulario de
registro en Repsol para poder continuar en tus procesos con nosotros.

¢,Coémo accedo al cuestionario de registro?
Puedes acceder al cuestionario de registro desde dos puntos:

1. Desde el correo que recibas como invitacion al registro.

Repsol - TEST

Registrese como proveedor con Repsol - TEST
Hola,

Repsol - TEST le ha invitado a registrarse para convertirse en proveedor con
Repsol - TEST. Empiece por crear una cuenta con Ariba Network. Es gratis.

Es obligatorio estar dado de alta en Ariba Network y haber finalizado el
cuestionario de “Registro” (estado “registrado”) para poder participar y
ser adjudicatario de los concursos de Repsol - TEST.

Repsol - TEST usa Ariba Network para gestionar sus actividades de sourcing y
compra y para colaborar con los proveedores. Si UNIVERSIDAD
COMPLUTENSE DE MADRID ya tiene una cuenta con Ariba Network, inicie

oy contrasefia.
Haga clic aqui para crear una cuenta ahora.

Por favor, es necesario finalice el proceso de registro sin salir del link que
contiene el correo de auto-registro al ser de un solo uso, de este modo el
proceso podra completarse correctamente. Una vez complete el proceso en
Avriba, accedera al registro de Repsol - TEST, el cual tendré 30 dias para
completar.

Para volver a acceder a Ariba Network una vez haya completado su registro en
Ariba, podra hacerlo a través del siguiente link: https./supplier.ariba.com/

Si tiene cualquier pregunta, no conteste a este mensaje de correo, en su lugar
pongase en contacto con SAP Ariba en el siguiente link:
https:/www.ariba.com/support/supplier-support

Importante:
e Revisa tu carpeta de correo spam si estas esperando el mail de registro

e Ellink de este correo es de un solo uso y caduca a los 30 dias. Por lo
gue revisa la opcion 2 de acceso al cuestionario.



2. Desde la pantalla inicial de tu cuenta de Ariba Network dirigete a la pestafia de
“Propuestas y cuestionarios” donde podras ver el cuestionario de registro que
deberas cumplimentar para continuar con el proceso, dentro de la seccion de
cuestionarios de registro.
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Accede a él y completa la informacién requerida. En el lateral izquierdo podras ver
los distintos blogues de informacién que debes completar y en la parte superior
derecha el tiempo del que dispones para completarlo.
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Puedes cumplimentar la informacion que consideres oportuna y guardar el
cuestionario como un borrador para continuar en otro momento, para ello solo
deberas seleccionar “Guardar Borrador”.

Al completar el contenido del cuestionario, es importante que sepas que en la
seccion 3, “Compliance”, si tu Compafia tiene trato con funcionarios o
exfuncionarios publicos deberds descargarte la declaracion de
compatibilidad de Funcionarios Publicos y subirla firmada al formulario de
registro.

Para ello, si respondes afirmativamente a la pregunta 3.5, se te desplegara un
contenido adicional, debiendo hacer clic en Referencias:

3.5 En la ejecucién del contrato, ¢va a participar un funcionario o “ex funcionario? (se entenderd por “ex funcionaric” a los efectos de este cuestionario,
a aquel que haya ostentado la condicién de Funcionario Plblico durante los dos dltimos afios).

3.6 Por favor descargue la declaracion de compatibilidad de funcionario publico y adjuntela completa Referencias v *Adjuntar un archivo

*
3.7 Segln su respuesta, Repsol le enviaré un cuestionario de compliance mas detallado para que lo complete. Por favor confirmalo aqui. ‘ Yes / Si ~ ‘

*
‘5.‘ v‘

A continuacién, se te abrira un desplegable donde debes seleccionar el
documento en Castellano “Declaracion de compatibilidad de Funcionario
Publico”:

3.6 Por favor descargue la declaracién de compatibilidad de funcionario publico y adjtntela completa Referencias ~ *Adjuntar un archivo

3.7 Segin su respuesta, Repsol le enviara un cuestionario de compliance més detallado para que lo comple  Documentos de referencia

3.8 Declara y garantiza que la informacion facilitada, segin su leal saber y entender, es completa, actualizi (% Declaracién de compatibilidad de Funcionario Publico.docx I
inmediatamente cualquier cambio significativo que se produzca sobre la misma.

(*) indica un campo necesario (% Statement of Compatibility for Public Officials or Ex Public Officials.docx

Descargar todos los adjuntos

Enviar respuesta completa [ Guardar borrador ] [ Escribir mensaje ] [ Importar de Excel ]

Se te descargara el archivo, por favor firmalo y posteriormente adjuntalo en la
propia pregunta 3.6 haciendo clic en Adjuntar un archivo y seleccionando el
documento previamente firmado:



3.6 Por favor descargue la declaracién de compatibilidad de funcionario pblico y adjintela completa Referencias *Adjuntar un archivo

Agregar adjunto Cancelar

Especifique la ubicacién de un archivo para agregarlo como Adjunto. Para buscar un archivo concreto, haga clic en Examinar.... Cuando termine, haga clic en Aceptar para agregar el adjunto.

(o)

Una vez hayas completado todas las secciones del formulario de registro, si
deseas que la informacién cumplimentada sea la definitiva debes seleccionar
“Enviar respuesta completa” en la parte inferior de la pantalla.

Consola [E Doc621842498 - Cuestionario de registro de proveedor @ ;ZE;:”;;M.‘G

Hl
&

Todo el contenido
MNombre T

¥ 1 Informacién general

esa *| BEVA NEXT TECHNOLOGIES S.L.

PaisRegion:* | Espafia

(*) indica un campo necesario

Enviar respuesta completa Guardar borrader ] Escribir mensaje [ Importar de Excel

Una vez enviado el cuestionario se te notificara en la parte superior de la pantalla
con el siguiente mensaje:

\/ Se ha enviado su respuesta. Gracias por participar en el evento.

Tras su envio, el equipo de Repsol lo analizara. Podras ver el estado de tu solicitud
en la pestafa de “Propuestas y cuestionarios” dentro de la seccién de
“Cuestionarios de registro” en el apartado “Estado”.

Cuestionarios de registro

Titulo ID Hora de finalizacion } Mercancia Regiones Estado

w  Estado: Abierto (1)
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Una vez la solicitud sea aprobada se actualizara el estado a Aprobado, con esto
finaliza el proceso de formulario de registro en Repsol.

iEnhorabuena! Acabas de completar su registro y yaformas parte de la base
de datos de proveedores de Repsol.



