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Esta guia pretende ayudar al Proveedor a realizar los procesos necesarios para
participar en licitaciones y eventos de RFP, RFI con el grupo Repsol dentro de
la plataforma de SAP Ariba.
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1. Introduccioén

Para poder participar en los eventos de Repsol es indispensable que gestiones tu alta
en Ariba Network y realices tu alta y registro como Proveedor en Repsol. Para ello,
puedes consultar la Guia General de Registro de Proveedores disponible en la web
de Repsol en el apartado de Proveedores y Partners
(https://www.repsol.com/es/conocenos/proveedores-partners/index.cshtml)

2. Email de invitacion

Cuando un Comprador de Repsol decide incluirte en un evento de licitacién (RFI, RFP),
recibiras un email de invitacién similar al que aparece en la imagen siguiente.

Si no esté en tu bandeja principal, pero te consta que has sido invitado, revisa tu buzon
de SPAM, y si ahi no lo localizas, contacta con tu Comprador habitual.

Repsol - TEST

Bienvenido, Belén Rumiert.

Repsol - TEST le ha registrado en su sitio Ariba Spend Management y le ha
invitado a participar en el siguiente evento: RFP_Ejemplo_Test. El evento
empieza el miércoles, 24 junio, 2020 a las 08:45, Hora de verano del Pacifico
y finaliza el jueves, 25 junio, 2020 a las 14:45, Hora de verano del Pacifico.

IHaga clic aqui para acceder a este evento. Tiene que registrarse en Ariba
Commerce Cloud o iniciar sesién utilizando el nombre de usuario y
contrasefa ya existente de su cuenta de Ariba Commerce Cloud antes de
acceder.

NOTA: Este enlace es valido solamente durante 30 dias. No olvide registrarse
en Ariba Commerce Cloud antes de que el enlace expire. Después de
registrarse en Ariba Commerce Cloud ya no podra utilizar este enlace.

Si tiene alguna pregunta sobre el evento, péngase en contacto con Javier a
través del teléfono en el o a través del correo electrénico en

Si no desea responder a este evento,|Haga clic aqu:\'._fTendré que registrarse

en Ariba Commerce Cloud o iniciar sesion utilizando el nombre de usuario y

contrasefia ya existente de su cuenta de Ariba Commerce Cloud para indicar
que no desea responder al evento.

Nos alegramos de tener la oportunidad de trabajar con usted
Gracias,

Repsol - TEST

Este email permite las siguientes acciones:

1. Aceptar lainvitacion y participar en el evento para lo que debes pulsar en el
vinculo del segundo parrafo. Deberas logarte con tu usuario y contrasefia de
Ariba Network para poder acceder al evento y desde ahi aceptar los
prerrequisitos tal y como se explicara en el punto siguiente.


https://www.repsol.com/es/conocenos/proveedores-partners/index.cshtml

2. Declinar lainvitacion al evento para lo que debes pulsar el vinculo en el Gltimo
parrafo.

Los enlaces de invitacion estan disefiados para un solo uso y caducaran unavez que
se hayan utilizado correctamente. Los enlaces de invitacion que nunca se han
utilizado son validos durante 30 dias.

En ese caso, deberas entrar directamente desde la url de proveedores de SAP ARIBA
https://supplier.ariba.com/y entrar con su usuario y contrasefia y desde alli podras
visualizar todos tus eventos.

3. Acceso a eventos (RFP, RFI)

Una vez dentro de tu cuenta de Ariba Network podras acceder desde tu cuenta a todos
tus eventos y cuestionarios.

Para ello, sigue las indicaciones de la imagen siguiente:
SAP Ariba Network v  Cuenta Standard | Actualizar

PAgina dd Ariba Discovery

Ariba Proposals And Questionnaires

Ariba Contracts

Pedido Todos los clientes Ultimos 14 dias

0

Documentos
anclados

.00
Mas...

Ariba Proposals and Questionnaires: Desde aqui podras acceder a los eventos de
licitaciones (RFP, RFQ, subasta) con Repsol

3.1. Participacion en un evento de licitacion: RFP, RFQ,
subasta

a) Aceptar los prerrequisitos

Desde Ariba Proposals and Questionnaires accede al apartado de Eventos:


https://supplier.ariba.com/

SAP Ariba Proposals and Questionaire ~| Cuenta Standard | Actualizar ~ MODO DE PRUEBA

REPSOL - TEST

No hay Comunicaciones con coincidencias. i . » N i . i N
Bienvenido al sitio de Ariba Spend Management. Este sitio le ayudara a identificar proveedores de calidad en todo el mundo, estos proveedores son lideres

de mercado en relacion a calidad, servicio y coste. Este sitio estd administrado por Ariba, Inc. con el esfuerzo centrado en asegurar la méxima integridad de &
mercado.

Eventos

Titulo ID Hora de finalizacién | Tipo de evento

¥ Estado: Abierto (1)

RFP_Ejemplo_Test Doc441410829 2/7/2020 13:35 RFP

Evaluaciones de riesgo

Titulo D Hora de finalizaciéon | Tipo de evento

No hay articulos

Cuestionarios de registro

En este apartado, tendras todos los eventos organizados por estado. Elige aquel con el
que vayas a interactuar.

En primer lugar, debes revisar los prerrequisitos, es imprescindible aceptarlos para
participar en el evento y acceder a la adjudicacién.

de ayuda »
< Volver al panel de instrucciones Repsal - TEST Sincronizar archivos con el
escritorio
Detalles de - : Tiempo restante:
evento - Doc441410829 - RFP_Ejemplo_Test

5 dias 23:49:27

Mensajes de evento Revise y responda a los prerrequisitos. Para poder poder visualizar el contenido del evento o participar en el mismo tiene que responder primero a las preguntas de los prerrequishos. En algunos

Descargar tutoriales prerrequisitos es posible que el propietario del evento tenga que revisar y aceptar sus respuestas para que usted pueda continuar en el evento. Si usted declina las condiciones de los prerrequisitos, no
podré visualizar el contenido del evento o participar en el mismo.

Descargar contel J Revisar los prerrequisitos Declinar respuesta Imprimir informacion de evento

v Lista de comprobacién

1. Revisar detalles de
evento
T CTONFIDENTIALITY (Seccién 1 de 2) Siguiente »
2. Revisary aceptar
prerrequisitos Nfmbre 1
¥ 1 CONFIDENTIALITY Menos...| -
3. Seleccionar lotes

All oral, written, or audiovisual information, regardless of the format, that REPSOL provides to the SUPPLIER as a consequence of the Project, as well as any information to which the SUPPLIER
could have access or that results from or is generated during Project execution, will be understood as the exclusive property of REPSOL and will be considered confidential (hereinafter
. Enviar respuesta "Confidential Information”).
Confidential Information will also include that relating to the parties” subsidiary or investee companies, or any third party that is working or collaborating with them.
Likewise, if the Cenfidential ion is protected by confi i between REPSOL and a third party, the SUPPLIER will be bound to maintain confidentiality in the terms
established in said agreements.
The SUPPLIER expressly agrees to maintain the information confidential and ensure it remains in the same structure as provided by REPSOL, undertaking to keep the information secret and not
being able to disclose or transfer any data in whole or in part.

A

¥ Contenido del evento

Contesta a las preguntas planteadas y cuando hayas finalizado, pulsa Aceptar



Prerrequisitos Doc441410829 - RFP_Ejemplo_Test

. N Para continuar con este evento, complete los prerrequisitos a continuacion. Algunos de los premequisitos pueden tener preguntas de restriccion de acceso que usted tiene gue responder antes de poder
v Lista de comprobacion P =] gu PO P pregu q que resp p

wver la informacion del evento. Otros premequisitos pueden servir como i de que fici el envio de sus a la previa respuesta a dichas restricciones.
1. Revisar detalles de
evento
2. Revisary aceptar . -
prefrequisitos Prerrequisitos - B
X Nombre 1
3. Seleccionar lotes
¥ 1 CONFIDENTIALITY Menos... —
4. Enviar respuesta All oral, written, or audiovisual information, regardless of the format, that REPSOL provides to the SUPPLIER as a consequence of the Project, as well as any information to which the SUPPLIER

could have access or that results fram or is generated during Project execution, will be understoad as the exclusive property of REPSOL and will be considered confidential (hereinafter
“Confidential Information”).

Confidential Information will alsa include that relating to the parties' subsidiary or investee companies, or any third party that is werking or collaborating with them

Likewise, if the Confidential ion is protected by iali between REPSOL and a third party, the SUPPLIER will be bound to maintain confidentiality in the terms
established in said agreements.

The SUPPLIER expressly agrees ta maintain the information confidential and ensure it remains in the same structure as provided by REPSOL, undertaking to keep the information secret and not
being able to disclose o ransfer any data in whole or in part,

11 Esta Ud. de acuerdo con la normativa de Confdencialidad de Repsol * si v

2 INTRODUCCION

{*) indica un campo necesario

Selecciona si aceptas o no las condiciones del acuerdo y envia tu respuesta para
seqguir en el proceso de licitacion.

v ¢Desea enviar esta respuesta?

Haga clic en Aceptar para enviar,
¢Desea aceptar el Acuerdo de licitador? Ver el Acuerdo de licitador

A o

@  No acepto las condiciones de este acuerdo

Si la licitacion tiene lotes, dentro del contenido del evento deberas seleccionar los
lotes en los que quieras participar y confirmarlos.

Seleccionar lotes Doc441410829 - RFP_Ejemplo_Test

Elija los lotes en los que participara. Puede cancelar su intencién de participar en un lote hasta que envie una respuesta para ese lote, una vez que envie una respuesta no podra retirarla.
v Lista de comprobacién

-

. Revisar detalles de . .
evento Seleccionar lotes Seleccionar el uso de Excel

2. Revisar y aceptar
prerrequisitos Lotes disponibles para pujar 5
3. Seleccionar lotes il Nombre
. I 7‘ 10.1 Producto
4. Enviar respuesta —

Confirmar lotes seleccionados

Cancelar

b) Revisar el contenido del evento y responder a éste

Una vez hayas aceptado los prerrequisitos y confirmados los lotes en los que vas a
participar si los hubiera, podras acceder al contenido del evento para participar en él.



El contenido del evento se puede revisar dentro de Ariba Network a través de las
distintas secciones y también podras descargarlo.

En la esquina superior derecha podras comprobar el tiempo restante para el cierre de
la presentacion de ofertas.

Detalles de D : Tiempo restante:
% Doc441410829 - RFP_Ejemplo_Test p
evenio “ —Hlempio_ 5 dias 22:13:28
Mensajes de evento Revise y responda a los prerrequisitos, Para poder poder visualizar el contenido del evento o participar en el mismo tiene que resps primero a las de los itos. En algunos
Descargar tutoriales prerrequisitos es posible que el propietario del evento tenga que revisar y aceptar sus respuestas para que usted pueda continuar en el evento. Si usted declina las condiciones de los prerrequisitos, no

podra visualizar el contenide del evento o participar en el mismo.

¥ Lista de comprobacién
Descargar contenido Revisar los prerrequisitos { Declinar respuesta } I Imprimir informacién de evento

1. Revisar detalles de
evento
CONFIDENTIALITY (Seccién 1 de 9) Siguiente » =
2. Revisar y aceptar
prerrequisitos Nombre
¥ 1 CONFIDENTIALITY Menos... -

w

. Seleccionar lotes
All oral, written, or audiovisual information, regardless of the format, that REPSOL provides to the SUPPLIER as a consequence of the Project, as well as any information to which the SUPPLIER
could have access or that results from or is generated during Project execution, will be understood as the exclusive property of REPSOL and will be considered confidential (hereinafter

. Enviar respuesta “Confidential Information").

Confidential Information will also include that relating to the parties' subsidiary or investee companies, or any third party that is working or collaborating with them.

Likewise, if the Confidential Information is protected by confidentiality agreements between REPSOL and a third party, the SUPPLIER will be bound to maintain confidentiality in the terms

) established in said agreements.

¥ Contenido del evento The SUPPLIER expressly agrees to maintain the information confidential and ensure it remains in the same structure as provided by REPSOL, undertaking to keep the information secret and not

being able to disclose or transfer any data in whole or in part.

IS

Todo el contenido 1.1 Esta Ud. de acuerdo con la normativa de Confdencialidad de Repsol Eil

» Sigui ion:
1 CONFIDENTIALITY Siguiente seccién: INTRODUCCION

Vista general de eventos y reglas de horario
2 INTRODUCCION

Propietario:  Javier (7) Divisa:  Euro de la Uni6n Europea
~ INSTRUCCIONES

Navega al contenido del evento por las diferentes secciones y responde a cada una de
ellas:

1. Directamente contestando en las casillas habilitadas:

$100.00

¥ 52 PRICES CAD

521 Lineltemno.1 Less... - s CAD 1each

Describe the item request in detail so that the Buying area 15 aware of it

2. Adjuntando la documentacion en aquellos puntos donde sea requerida:

Para adjuntar un documento previamente debe estar guardado en tu local

v 4 TECHNICAL BID Less.. —
This section contains the requirements and documentation necessary for the technical assessment of the offer. If necessary, include technical specifications and/or a breakdown into
questions/ statements.
4.1 CONTENT OF THE BID #Attach a file

=

Add Attachment “ Cancel

Enter the location of a file to add as an Attachment. To search for a particular file, click Browse... When you have finished, click OK to add the attachment




El sistema Unicamente admite un Unico archivo por lo que si tienes varios que adjuntar
la recomendacién es que los incluyas en una carpeta comprimida (.zip).

Una vez afadidos, se veran reflejados y como Proveedor tendras la opcion de
actualizarlos o eliminarlos.

¥ 4 TECHNICAL BID Less... —

This section contains the requirements and documentation necessary for the technical assessment of the offer. If necessary, include technical specifications and/or a breakdown into
questions/ statements.

4.1 CONTENT OF THE BID * (W Modelo Contrato.docx Update file Delete file

Una vez haya seleccionado los lotes y revisado el contenido afladiendo las respuestas
necesarias, podras guardar su respuesta como borrador para seguir editandola o
enviar la respuesta completa en la parte inferior de la pantalla del evento.

> 2 INTRODUCCION
v Contenido del evento
> 3 INSTRUCCIONES PRESENTACION OFERTA
Todo el contenido - 4 Treusnssr nan
(*) indica un campo necesario

1 CONFIDENTIALITY

2 INTRODUCCION Enviar respuesta completa [ Actualizar totales ] [ Guardar borrador l l Escribir mensaje ] [ Importar de Excel ]

Una vez enviada, se podra revisar el contenido dentro del evento siempre y cuando
gue permanezca activo y no haya finalizado el plazo de presentacion de ofertas.

& Doc508277366 - RFP Template 1 @) Tzige;am;is"‘”zgg.35.32

You have submitted a response for this event. Thank you for participating.

Revise Response

All Content =

Name t Price Quantity Total Cost

7.1 Appendix 1: Template for Purchasing and Tehcnical Q&A References v
7.2 Appendix 2: Template for Event Exceptions References v
7.3 Appendix 3: General Conditions for purchasing References \
v 8 DECLINE TO PARTICIPATE
8.1 After understanding the terms and conditions of this event, would you like to continue participating ? Yes
10 Articulo prueba $100.00CAD 2each  $200.00 CAD

11 Template contenido RFPxis (B Template contenido RFPxls

Cuando el evento finalice, como Proveedor recibiras un mail notificandolo.



[EXTERNAL] Event RFP Template 1 is no longer accepting responses.

JemsmGwssiens (0 Me
Please respond to T

Repsol - TEST

Thank you for participating in the Ariba event Doc508277366 RFP Template 1.
The event RFP Template 1 is now in Pending Selection and is no longer
accepting responses. We will analyze the responses and notify you of the
outcome of the event.

For details about this event, please visit the Repsol - TEST Ariba site Click
Here.

If you have any questions about the event, please contact A ———————..
at orvia e-mail at s———— R ——

Thank you,

Repsol - TEST

llustracion 1: Email estdndar. La parte tachada se corresponde con el nombre del comprador que organiza el evento

c) Adjudicacion del evento

Para que puedas resultar adjudicatario de un evento de negociacion es imprescindible que
hayas completado tu alta y registro en Repsol.

Una vez finalizado el proceso de licitacion, si resultas adjudicatario, recibiras el
siguiente email:

[EXTERNAL] 2 lof(s) from Event RFP Template 1 have been awarded.

o me
Please respond to

Repsol - TEST

You have been awarded business for 2 lots from the Repsol - TEST event
Doc508277366 RFP Template 1.

The following is a summary of the first 10 lots.

5.2.1 Line ltem no. 1

10 Articulo prueba
Here the name of the buyer will be indicated

To complete the transaction, please contact ., 2t Of Via e-
mail at el

For details about this event, please visit the Repsol - TEST Ariba site Click
Here.

Thank You,

Para entrar y poder ver mas detalles de la adjudicacion, debes acceder al link del
evento en Ariba Network indicado en el correo.



& Doc508277366 - RFP Template 1

Download Content || Review Prerequisites H Print Event Information

Desktap File Sync

Review Bidding ‘ | Dovnload Bid Change Report
All Content

¥ Checklist

Name

¥ 1 CONFIDENTIALITY
1. Review Event Detalls

¥ 2 INTRODUCTION

21 INVITATION
inthe

aditions set out in this document and its A&
¥ Event Contents

All Content

1 CONFIDENTIALITY

Commadity:  Sock
2 INTRODUCTION

, INSTRUCTIONS TO

4 TECHNICAL BID

5 COMMERCIAL BID

Price

El evento aparecera con estado ‘Completo’ y se podra visualizar el resultado de la

adjudicacién, asi como descargar un documento resumen de esta.
La pestafia de resumen sera asi:

Goback to Repsol - TEST Dashboard
Award Summary

Vou have been awarded the following lots

Name T

Supplier Test Presentation
v Totals

Allocation

¥ 1 CONFIDENTIAUTY
* 2 mTRODUCTION
¥ 3 INSTRUCTIONS TO PREPARE THE PROPOSAL
¥ 1 TECHNICALEID

¥ 5 COMMERCIALBID

v 52 PRicES

521 Line tem no.1

100%
Price
Total Cost 00 EAD

Requeste
¥ & CONTRACTUAL CONDITIONS

El documento resumen de la adjudicacion sera un archivo Excel con dos péaginas:

Deskiop File Syne

Dane

]
«

ards H Download Award Summary Report ‘

Quantity




AutoSave RFP Template 1 amaia.garcia| - Protected View = f Amaia Garcia
File Home Insert Draw Page Layout Formulas Data Review View Help
@ PROTECTED VIEW Be careful—files from the Internet can contain viruses. Unless you need to edit. it's safer to stay in Protected View. Enable Editing X
Al i Sfe | *Field v
A B c | D E F G H P J | K | L | M | N | 0.
1 [Field Value |
2 [Supplier Name Supplier Test Presentafion (Contact Contact)
3 |EventiD Doc508277366
4 [Event Name RFP Template 1
5 |Publish Date 12/10/2020 10:58 AM
& [Open Date 12/10/2020 1058 AM
7 [Close Date 12/11/2020 1:01 PM
8 |Response Submitied Dale
9 [Report Generaled Date 12/11/2020 1.09 PM
10 | Owner Amaia Garcia Bozal
11 [Event Type RFP
12 | Cumrency Canadian Dollar
13

llustracion 2: Pdgina 1 del archivo de la adjudicacion

RFP Template 1 amaia.garcial ym.com - Protected View = AmaiaGarciaBozal A m
File Home Insert Draw Page Layout Formulas Data Review  View Help
@ PROTECTED VIEW Be careful—files from the Intemet can contain viruses. Unless you need to edit, it's safer to stay in Protected View. Enable Editing x
Al = ,ﬁr Number v
A B Cc D E F G H 1 J K s
Number Name Type Curr |Price ‘Quantity Unit of Measure Total Cost Requested Delivery Date
1 ency
521 Line iem na. 1 Lineftem Can 95 1 each a5 Man, 12 Oct, 2020
adia
n
2| Dolla
10 Articulo prueba Lineftem Can 100 2 each 200
adia
n
3] Dalla
4

llustracion 3: Pdgina 2 del archivo de la adjudicacion



